OBEC STARY PODDVOROV

Stary Poddvorov 230, 696 16 Stary Poddvorov

Starosta obce Stary Poddvorov zverejnuje ve smyslu ust. § 6 odst. 1 a 5 zak. . 312/2002 Sb., o Ufednicich
uzemnich samospravnych celk( a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich pfedpisi tuto

VEREJNOU VYZVU

K pfihlaseni zajemcl na obsazeni volné pracovni pozice

»ucetni obce, administrativni pracovnik”

Napln prace, zejména:

- komplexni vedeni ucetnictvi obce

- komplexni vedeni rozpoctu obce

- mazdova a personalni agenda

- sprava dani a poplatku

- zajistovani pokladnich sluzeb a platebniho styku s bankou
- evidence majetku, zavazkud a pohledavek obce

- zpracovani statistickych udaji a dat

- dalsi administrativni prace spojené s chodem tfadu

Misto vykonu prace:
- Stary Poddvorov
Podminky:

- nastup od 1.9.2021, nebo dle dohody

- pracovni pomér na plny tvazek

- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

- 9. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.a 222/2010 Sb., ve znéni pozdéjsich

predpist
Pozadavky:

- minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani
- dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, Internet)
- organizaéni schopnosti, spolehlivost, komunikativnost, samostatnost, flexibilita, schopnost

jednat s lidmi, pfijemné vystupovani, ochota se dale vzdélavat

Vyhodou:

- vzdélani ekonomického sméru
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praxe v ekonomické oblasti

znalost podvojného Ucetnictvi, Uéetnictvi Gzemné samospravnych celki

znalost zakona o obcich a zékona o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoct(
Z0OZ Finanéni hospodareni uzemnich samospravnych celk( a jeho prezkum
praxe v programovém prostfedi KEO

fidiésky prukaz skupiny B (aktivni fidic)

Predpoklady uchazece:

Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
Vék minimalné 18 let

Zpusobilost k pravnim ukon(m

Bezuhonnost

Velmi dobra znalost jednaciho jazyka

NalezZitosti pisemné prihlasky:

jméno, prijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

¢islo obéanského priikazu, popfipadé Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho pfisludnika

datum a podpis zajemce

pripadny tel. a e-mailovy kontakt

Povinné pfrilohy k prihlasce:

Strukturovany Zivotopis s uvedenim tdaju o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych &innosti

Vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusniki téz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezahonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

Ovérena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

Prihlagku se véemi naleZitostmi doruéte v uzaviené obalce oznacené ,Verejna vyzva — ucetni obce”,
osobné nebo zaslete postou na adresu Obec Stary Poddvorov, Stary Poddvorov 230, 696 16, tak aby
byla doruena nejpozdéji stfedy 21.7.2021 do 16:00 hodin. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit

tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu.

Ve Starém Poddvorové 5.7.2021

Vyvéseno dne: 7.7.2021

Sejmuto dne:

s

Ing. lvo Padalik
starosta obce
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